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  ভূফভকা 

 

জফাপ্রতযাফ নাগফযয়কয চাফদা পূয জণয রয়যয রূকল্প ২০২১ এফং  ভোফদ্ধ কভ যফযকল্পনা ২০৪১ 

ফনধ যাফযত ভয়ে ফাস্তফােয়নয জন্য যকায ফদ্ধফযকয । ফতযভান যকায়যয একটি অন্যতভ জফা 

প্রদানকাযী ংস্থা ফয়য়ফ ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয (ওজ)  ভগ্র জদয় জাতীে, আঞ্চফরক ও জজরা 

ভাড়য়কয ভন্বয়ে গঠিত ড়ক জনটওোকয ফনভ যাণ এফং যযণায়ফযয়ণ ভৄখ্য ভূফভকা ারন কয়য আয়ছ। 
প্রচফরত প্রান ব্যফস্থা ফযফতযন কয়য কর নাগফযক জফা প্রদান প্রফিো অফধকতয জনফান্ধফ এফং 

জরবয কযায জন্য যকাফয জফায উদ্ভাফনয়ক ফফয়ল গুরুত্ব প্রদান কযা য়েয়ছ। এই জফা ফইজে ওজ 

অফধদপ্তয়যয ফযফচফত, কাম যফযফধ, জফা প্রদান দ্ধফত, দাফেত্বপ্রাপ্ত  কভ যকতযা-কভ যচাযী, জফাপ্রাফপ্তয স্থান, 

ভে, জফাপ্রাফপ্তয তযাফরী, কাগজয়েয প্রয়োজনীেতা, ংফিষ্ট আইন কানুন এফং জফা না জয়র 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা ইতযাফদ উাত্ত ফিয়ফফত য়েয়ছ। 

  

 

জম কর কভ যকতযা-কভ যচাযীগয়ণয অক্লান্ত ফযশ্রভ, ফনষ্ঠা এফং আন্তফযকতায পয়র এই জফা ফই প্রণীত এফং 

প্রকাফত য়ত মায়ে, তায়দয করয়ক ধন্যফাদ জ্ঞান কযফছ এফং ফইটি ফ যাধাযয়নয উকায়য আয়ফ 

আা কযফছ। 

 

 

 

 

জভা: আযাফুর আরভ 

প্রধান প্রয়কৌরী 

ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয 

ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা। 

 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



             

ম্পাদকীয় 

রূকল্প ২০২১ এফং ভোফদ্ধ কভ যফযকল্পনা ২০৪১ ফনধ যাফযত ভয়ে ফাস্তফােয়নয রয়যয ড়ক ও 

জনথ অফধদপ্তয ফনযরবায়ফ কাজ কয়য মায়ে। ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয়যয আওতাধীন ড়ক 

জনটওোয়কযয অফস্থা পূয়ফ যয জম জকান ভয়েয তুরনাে উিত । এখন ভাড়ক জনটওোকয ব্যফায কয়য 

জনাধাযণ ফনফফ যয়ে গন্তয়ব্য আা-মাওো কযয়ত াযয়ছন এফং ণ্য ফযফন জতয  য়েয়ছ। 
ফফচযণতায ায়থ ভাড়ক ব্যফস্থানায উিেন কযাে ধভীে ও জাতীে উৎফ উরয়যয ছুটিয 

ভেগুয়রায়ত ঘযভৄয়খা ভানুল স্বােয়ে  ও ফনধ যাফযত ভয়ে গন্তয়ব্য আা-মাওো কযয়ত াযয়ছন। কর 

জশ্রফণয ভাড়ক আগাভী াঁচ ফছয়যয ভয়ে ৮৫% Fair to Good ম যানয় উন্নীত কযায রয়যয 

ভোফদ্ধ ফযকল্পনা গ্রণ কযা য়েয়ছ। যকায়যয একটি অন্যতভ প্রধান জফা প্রদানকাযী ংস্থা ফয়য়ফ 

ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয ভগ্র জদয় জাতীে, আঞ্চফরক ও জজরা ভাড়য়কয ভন্বয়ে গঠিত ড়ক 

জনটওোকয ফনভ যাণ এফং যযণায়ফযয়ণ ভৄখ্য ভূফভকা ারন কয়য আয়ছ। প্রচফরত প্রান ব্যফস্থা 

ফযফতযন কয়য কর নাগফযক জফা প্রদান প্রফিো অফধকতয জনফান্ধফ এফং জরবয কযায জন্য 

যকাফয জফায উদ্ভাফনয়ক ফফয়ল গুরুত্ব প্রদান কযা য়েয়ছ। জফা প্রতযাী নাগফযকয়দয চাফদা পূযয়ণয 

রয়যয ২০০০ ায়র জনপ্রান ংস্কায কফভন (Public Administration Reform 

Commission-PARC) যকাফয জফা প্রদানকাযী প্রফতষ্ঠানভয় নাগফযক নদ প্রণেন ও 

ফাস্তফােয়নয সুাফয কয়য। নাগফযক নদ প্রফতযয়নয অন্যতভ প্রধান উয়েশ্য ফছর জফা গ্রীতায়দযয়ক 

প্রাপ্য জফা ম্পয়কয অফফত কযা। জফা গ্রয়ণয জযয়ে যকাফয জফা প্রাফপ্তয ভে, ব্যে এফং জফা 

প্রদানকাযী অফপয় জফা গ্রীতায গভন ংখ্যা (Time, Cost & Visit-TCV) গুরুত্বপূন য ফফয়ফচয 

ফফলে। ফচফারে ফনয়দ যভারা, ২০১৪-জত তথ্য-প্রভেফি ব্যফায়যয ভােয়ভ নাগফযক জফা প্রদায়নয ওয 

ফফয়ল গুরুত্বায়যা কযা য়েয়ছ। উি ফনয়দ যভারাে জফা দ্ধফত জীকযণ (Service Process 

Simplification-SPS) অন্তর্ভ যি কযা য়েয়ছ, মা জফায ভায়নািেয়ন যকাফয কভ যকতযায়দযয়ক 

উদ্বুদ্ধ কযয়ফ। 
সুায়নয অন্যতভ পূফ যতয য়ে যকাফয প্রফতষ্ঠানগুয়রায়ক জফা প্রদায়ন যভ ও গফতীর কযা এফং 

তায়দয দােফদ্ধতা ফনফিত কযা। জনন্তুফষ্ট অজযয়নয রয়যয অে দপ্তয়যয জফা ভয়য ফফস্তাফযত 

তথ্যাফরী একই স্থায়ন (Single Access Point) ফিয়ফ ও ফফয়িলণ কযায জন্য জফা ফই 

প্রণেয়নয উয়যাগ গ্রণ কযা ে। এই দপ্তয়যয কাম যফযফধ, াংগঠফনক কাঠায়ভা, জফা প্রদান দ্ধফত, 

জফা প্রদায়নয ভে, জফাপ্রাফপ্তয স্থান, জফা জয়ত প্রয়োজনীে কাগজে, জফা প্রদায়নয দাফেত্বপ্রাপ্ত 

কভ যকতযা, আনুলাফিক খযচ, জফা প্রদান ম্পফকযত ফফফধফফধান এফং জফা না জয়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযায়ক অফফত কযণ  ম্পয়কয ফফস্তাফযত তথ্য ংয়মাজন কযা য়েয়ছ, মা যকাফয 

জফা তথ্য যফযায়য জযয়ে একটি ভাইরপরক। 
ইয়তাপূয়ফ য এটুআই-কর্তযক জম জফা ফই প্রকাফত ে , উি ফই প্রণেন এয ায়থ অে দপ্তয়যয জনাফ  

জভাাম্মদ জভাফভনুর ইরাভ ভধা, ফনফ যাী প্রয়কৌরী, জনাফ ওকত আয়ভদ ভজুভদায, ফনফ যাী 

প্রয়কৌরী ও জনাফ জভাাম্মদ ফজোউফেন, উ-ফফবাগী প্রয়কৌরী  ভেি ফছয়রন। ফতযভায়ন উি জফা ফই 

ভেয়গায়মাগী ংস্কযণ পূফ যক  প্রকায়য উয়যাগ জনো য়েয়ছ।  

এ জফা ফই প্রনেয়নয য়ি মৃ্পি কর কভ যকতযায়ক আন্তফযক ধন্যফাদ জানাফে। ফইটি যকাফয জফা 

প্রদান দ্ধফত ম্পয়কয যকাফয কভ যকতযা-কভ যচাযীয়দয ধাযণায়ক আযও স্বে কযয়ফ এফং জফা দ্ধফত 

জ কযয়ত তায়দযয়ক উদ্ধুদ্ধ কযয়ফ। ফয়চয়ে ফড় কথা, জফাগ্রীতাগয়ণয জন্য ফইটি ফফয়ল উকায়য 

আয়ফ ফয়র আফভ ফফশ্বা কফয। 
(জভাোঃ জযজাউর কফযভ) 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

ম্যায়নজয়ভন্ট াফব যয় উইং 

ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা। 
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৩.৭.১ প্রয় ম্যা: ওজ এয কাম যিভ ম্পয়কয তথ্য প্রদান  ২৯ 

৩.৮ জফায নাভ: ওজ এয ড়ক কাটায অনুভফত প্রদান ৩০ 

৩.৮.১ প্রয় ম্যা:ওজ এয ড়ক কাটায অনুভফত প্রদান  ৩১ 

৩.৯ জফায নাভ: নুতন জপযীঘাট স্থান  ৩২ 

৩.৯.১ প্রয় ম্যা:নুতন জপযীঘাট স্থান  ৩৩ 

 



             

   

 

 

অোে-১ 

 

 

ওজ জফা ফই 

 

≥ ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয়যয ফযফচফত 

≥ ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয়যয কাম যফযফধ 

≥ ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয়যয াংগঠফনক কাঠায়ভা 
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১. ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয (ওজ)-জফা ফআ 

 

১.১ একনজয়য ওজ 

 

প্রফতষ্ঠায়নয 

নাভ 

ফাংরা ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয 

ইংয়যফজ Roads and Highways Department 

ংফযপ্ত ওজ (RHD) 

অফপ 

প্রধায়নয নাভ 

প্রধান প্রয়কৌরী ফনেন্ত্রণকাযী ফফবাগ/ভন্ত্রণারে ড়ক ফযফন ও ভাড়ক ফফবাগ 

ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারে 

অফপ জকাড গুগর ম্যা 

https://www.

google.com/

maps 

 

উআং 

বপ 

ংখ্যা 

জজান অফপ ংখ্যা ায়কযর অফপ 

ংখ্যা 

ফনফ যাী 

প্রয়কৌ: 

ভভান 

অফপ 

ংখ্যা 

উ-ফফবাগীে  

প্রনকৌ: অফপ 

ংখ্যা 

জনফর 

৩৫.০২২  ৫ ১০ ৪৯ ১২৪ ২১১ ৯৪৩১ 

 

জমাগায়মায়গয 

তথ্যাফফর 

 

ঠিকানা 

 ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা 

www.rhd.gov.bd 

www.bangladesh.gov.bd 

জপান নং +৮৮-০২-৮৮৭৯২৯৯ 

পযাক্স নং +৮৮-০২-৮৮৭৯১৯৯ 

ই-জভইর ce@rhd.gov.bd 

জভাফাইর ০১৭৩০-৭৮২৫০০ 

 

 

১.২ ওজ ফযফচফত: 

১৯৬২ ায়র তৎকারীন ফএন্ডফফ জবয়ি ড়ক এফং জনথ অফধদপ্তয ও গণপূতয অফধদপ্তয নায়ভ দুইটি প্রফতষ্ঠায়নয সৃফষ্ট ে। 
ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয জদয়য প্রধান প্রধান ড়ক ও জতুয জনটওোকয ফনভ যাণ ও যযণায়ফযণ কায়জ ফনয়োফজত। এ অফধদপ্তয 

জদয় একটি সুলভ, জটকই ও ফনযাদ ড়ক জনটওোকয ফনভ যায়ণয রয়যয কাজ কয়য মায়ে। অফধদপ্তয়যয আওতাে জাতীে আঞ্চফরক 

ও জজরা ড়ক কযাটাগফযয়ত জভাট ২২,০৯৬.৩০৩ ফকয়রাফভটায ড়ক যয়েয়ছ। নদী,খার, জরাে প্রভৃফত অফতিয়ভয জন্য আয়ছ 

ব্রীজ-৩,৫৪৮টি, জফআরী ব্রীজ- ৮৫৬টি,  কারবাট য ১৪,৮১৪টি এফং জপফযঘাট-৩৯টি। ওজ অফধদপ্তয়যয এই ফফার ড়ক জনটওোয়কযয 

উিেণ ও যযণায়ফযণ কায়জয ভােয়ভ ড়ক জমাগানমাজগয জেনে ফাংরায়দয জনাধাযয়ণয ফনযন্তয জফা প্রদান কয়য থায়ক। ফন্যা, 

জয়রাচ্ছ্বা, ঘুফণ যঝড় আতযাবদ প্রাকৃফতক দুয়ম যায়গয য স্বল্পতভ ভয়ে যফতগ্রস্ত ড়ক ফা জতু জভযাভত কয়য ফনযফফেি ড়ক 

জমাগায়মাগ ব্যফস্থা পুনোঃপ্রফতষ্ঠা কয়য । অফধদপ্তয়য ড়ক ফনভ যায়ণয জন্য আয়ছ ফফফবি ধযয়নয  মাফন্ত্রক যঞ্জাভ এফং ড়য়কয 

ফনভ যাণাভগ্রীয ভানফনেন্ত্রয়ণয জন্য আয়ছ ড়ক গয়ফলণাগায। ড়ক ফনভ যাণ ও যযণায়ফযণ এয যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত অফধদপ্তয়যয কায়জয 

ফাইয়য ও জনাধাযয়ণয ব্যফায়যয জন্য ফনফদ যষ্ট ায়য বাড়া প্রদায়নয ব্যফস্থা আয়ছ। এছাড়া ড়ক ফনভ যায়ণয ফফফবি উকযণ ও 

ফনভ যাণাভগ্রী ফনধ যাফযত ফপ এয ভােয়ভ ড়ক গয়ফলণাগায়য যীযা কযা মাে। 
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১.৩ ওজ কাম যফযফধ 

১. সুলভ, জটকই ও ফনযাদ ড়ক জনটওোকয ফনভ যাণ। 

২. জাতীে, আঞ্চফরক ও জজরা ড়ক জনটওোকয যযণায়ফযণ। 

৩. জতু/কারাবাট য এফং জপফয য়েন্ট যযণায়ফযণ। 

৪. ওজ অফধদপ্তয়যয আওতাধীন ড়ক জনটওোকয উিেন ও যযণায়ফযণ। 

৫. ফন্যা, জয়রাচ্ছ্বা, ঘূফণ যঝড়, প্রাকৃফতক দুয়ম যায়গয য স্বল্পতভ ভয়ে যফতগ্রস্ত ড়ক ফা জতু জভযাভতকযণ। 

৬। ড়ক গয়ফলণাগায়য ড়ক উিেয়নয জন্য গয়ফলণাকযণ। 
৭। ড়ক ফনভ যাণ ও যযণায়ফযণ যঞ্জাভ / মন্ত্রাফত জনাধাযয়ণয ব্যফায়যয জন্য ফনফদ যষ্ট ায়য বাড়া প্রদান। 

৮। ড়ক ফনভ যায়ণয ফফফবি উকযণ ও ফনভ যাণাভগ্রী ফনধ যাফযত ফপ এয ভােয়ভ ড়ক গয়ফলণাগায়য যীযা কযা। 

৯। আযএইচফড জরফনং জন্টায, ফভযপুয়য ওজ অফধদপ্তয়যয প্রয়কৌরীয়দয প্রফযয়ণয াাাফ ইফঞ্জফনোফযং, ম্যায়নজয়ভন্ট, ফপন্যান্স, 

আ-নবি, আবজব ও কফম্পউটায ইতযাফদ ফফলয়েয উয ব্যফিগত ফকংফা প্রফতষ্ঠানগত ইচ্ছুক ফযাথীয়দয প্রফযণ প্রদান। 

১০। ফএনফজ, জয়রার াম্প, আফাফক, ফাফণফজযক, ফল্প এরাকায জন্য প্রয়ফথ এফং াভাফজক ফনােন ও ভৎস্য চায়লয জন্য 

ড়ক ও ভাড়য়কয ায় ওজ এয ভাফরকানাধীন যকাফয জফভ স্বল্প ও দীঘ যয়ভোফদ ফরজ জদওো ইতযাফদ। 
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* প্রধান প্রনকৌরী দপ্তনযয উইং ভ 

 

১.৪ একনজয়য উআং অফপ 

নাভ ফাংরা অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারে 

ইংয়যফজ Office of the Additional Chief Engineer 

অফপ ংখ্যা ০৫ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ওজ জফা ফআ      পৃষ্ঠা-০৪

১.৫ উইং অফপয়য অগ যায়নাগ্রাভ 

 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

 

 

 

কাযী প্রয়কৌরী, ওজ-১ 

প্রাফনক কভ যকতযা-১ 

প্রধান কাযী-১ 

উচ্চভান কাযী-১ 

 

 

 

 

 

তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 



             

 

 

১.৬ প্রধান প্রনকৌরী দপ্তনযয উইং ভ   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ      পৃষ্ঠা-০৫ 

 

িফভক নং উইং দফী, জর নম্বয ও ই-জভইর এযায়ে 

০১ ম্যায়নজয়ভন্ট াফব যয় উইং  

 ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

জপানঃ ০২-৮৮৭৯৩৯৯ 

জভাফাঃ ০১৭৩০৭৮২৫০৩ 

আ-জভআর: acemsw@rhd.gov.bd 

০২ ফযকল্পনা ও যযণায়ফযণ উইং  

ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

জপানঃ ০২-৮৮৭৯৭৩৯ 

জভাফাঃ ০১৭৩০৭৮২৫২০  
আ-জভআর: acepmz@rhd.gov.bd 

০৩ ব্রীজ ম্যায়নজয়ভন্ট উইং   

ড়ক বফন,  জতজগাঁও, ঢাকা 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

জপানঃ ০২-৮৮৭৯৩৫০ 

জভাফাঃ ০১৭৩০৭৮২৫৫১ 
আ-জভআর: acebmw@rhd.gov.bd 

০৪ জটকফনকযার াফব যয় উইং  

ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

জপানঃ ০২-৯১০১৪৬৭ 

জভাফাঃ ০১৭৩০৭৮২৫৭১ 
আ-জভআর: acets@rhd.gov.bd 

০৫ মাফন্ত্রক উইং  

ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

জপানঃ ০২-৮৮৭৮১২২ 

জভাফাঃ ০১৭৩০৭৮২৮১৮ 
আ-জভআর: acemw@rhd.gov.bd 

mailto:acemsw@rhd.gov.bd
mailto:acepmz@rhd.gov.bd
mailto:acebmw@rhd.gov.bd
mailto:acets@rhd.gov.bd
mailto:acemw@rhd.gov.bd


             

 

 

* ওজ ভাঠ ম যায়েয অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরীয দপ্তয 

 

১.৭ একনজয়য জজানার অফপ 

নাভ ফাংরা অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারে 

ইংয়যফজ Office of the Additional Chief Engineer,RHD 

অফপ ংখ্যা ১০ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ পৃষ্ঠা-০৬ 

১.৮ জজানার অফপয়য অগ যায়নাগ্রাভ 

 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

 

 

 

কাযী প্রয়কৌরী, ওজ-১ 

উ-কাযী প্রয়কৌরী, ওজ-১ 

প্রাফনক কভ যকতযা-১ 

প্রধান কাযী-১ 

উচ্চভান কাযী-১ 

 

 

 

 

 

তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 



             

১.৯ ওজ ভাঠ ম যায়েয জজান অফপ:     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-০৭ 

িফভক নং জজান দফী, জর নম্বয ও ই-জভইর এযায়ে 

০১ ঢাকা জজান  

এয়রনফাড়ী, জতজগাঁও, ঢাকা 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782592 
acedha@rhd.gov.bd 

০২ ভেভনফং জজান 

কাফচঝুফর, ভেভনফং  

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782867 
acemym@rhd.gov.bd  

০৩ চট্টগ্রাভ জজান 

আগ্রাফাদ, চট্টগ্রাভ  

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782677 

acechi@rhd.gov.bd 

০৪ কুফভল্লা জজান 

াকতরা, কুফভল্লা  

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782639 
 acecom@rhd.gov.bd  

০৫ ফয়রট জজান 

যােনগয, ফয়রট  

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782660 

 acesyl@rhd.gov.bd  

০৬ যাজাী জজান  

রযীপুয, যাজাী 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782703 
 aceraj@rhd.gov.bd  

০৭ যংপুয জজান  

ধা,যংপুয 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782725 

aceran@rhd.gov.bd  

০৮ খুরনা জজান  

ফেযা, খুরনা 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782754 
acekhu@rhd.gov.bd  

০৯ ফফযার জজান  

 আভতরা,ফফযার 

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782782 

 acebar@rhd.gov.bd  

১০ জগাারগঞ্জ জজান  

জগইটাড়া, জগাারগঞ্জ  

অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী 

01730782801 
acegopalgonj@gmail.com  

mailto:acedha@rhd.gov.bd
mailto:acemym@rhd.gov.bd
mailto:acechi@rhd.gov.bd
mailto:acecom@rhd.gov.bd
mailto:acesyl@rhd.gov.bd
mailto:aceraj@rhd.gov.bd
mailto:aceran@rhd.gov.bd
mailto:acekhu@rhd.gov.bd
mailto:acebar@rhd.gov.bd
mailto:acegopalgonj@gmail.com


             

 

* ওজ ভাঠ ম যানয়য তত্ত্বাফধায়ক প্রনকৌরীয দপ্তয 

 

১.১০ একনজয়য ায়কযর অফপ 

নাভ ফাংরা তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারে 

ইংয়যফজ Office of the Superintending Engineer, RHD 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-০৮ 

 

১.১১ ায়কযর অফপয়য অগ যায়নাগ্রাভ 

 

তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 
 

 

 

কাযী প্রয়কৌরী, ওজ-১ 

উ-কাযী প্রয়কৌরী, ওজ-২ 

প্রধান কাযী-১ 

উচ্চভান কাযী-১ 

 

 

 ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 



             

 

* ওজ ভাঠ ম যানয়য বনফ যাী প্রনকৌরীয দপ্তয 

 

১.১২ একনজয়য ওজ ভাঠ ম যানয়য  বনফ যাী প্রনকৌরীয অফপ 

নাভ ফাংরা ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারে 

ইংয়যফজ Office of the Executive Engineer, RHD 

অফপ প্রধায়নয দফী ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-৯ 

 

১.১৩ ওজ ভাঠ ম যানয়য বনফ যাী প্রনকৌরীয অফপয়য অগ যায়নাগ্রাভ 

 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 
 

 

 

কাযী প্রয়কৌরী, ওজ-১ 

উ-কাযী প্রয়কৌরী, ওজ-২ 

উচ্চভান কাযী-১ 

ায়ব যোয - ১ 

 

 

 

উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 



             

 

* ওজ ভাঠ ম যানয়য উ-ফফবাগীে প্রনকৌরীয দপ্তয 

 

১.১৪ উ-ফফবাগীে অফপ 

নাভ ফাংরা উ-ফফবাগীয় প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারে 

ইংয়যফজ Office of the Sub-Divisional Engineer, RHD 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১০ 

 

 

১.১৫ ওজ ভাঠ ম যানয়য উ-ফফবাগীে প্রনকৌরীয দপ্তনযয অগ যায়নাগ্রাভ 

 

উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 

 

 

 

উ-কাযী প্রয়কৌরী 

উচ্চভান কাযী 

অফপ কাযী 

সুাযবাইজায 

কাম য কাযী 

ইয়রকফরফোন 

কায় যন্টায 

ম্যান 

ড়ক শ্রফভক 

এভএরএএ 

 

 

 

 

 

 



             

 

অোে -২ 

 

নাগফযক জফায তথ্যাফবর 

▪ নাগফযক জফায তাফরকা 

▪ নাগফযক জফায তথ্য াযফণ/Citizen Service Information Map (CSIM) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১১ 

 

 

 



             

২. নাগফযক জফায তথ্যাফফর 

২.১ নাগফযক জফায তাফরকা (ড়ক ফফবাগ/উ-ফফবাগীে ম যাে) 

িফভক 

নং 

জফায নাভ জফায ম যাে 

(ড়ক ফফবাগ/উ-ফফবাগীে) 

০১ ফএনফজ ফপফরং জেন ও জয়রার াম্প স্থান এফং আফাফক/ফাফণফজযক 

প্রফতষ্ঠায়ন প্রয়ফ য়থয অনুভফত প্রদান 

ফনফ যাী প্রয়কৌরীয কাম যারে 

০২ উৎয় কয কতযন প্রতযেনে প্রদান ফনফ যাী প্রয়কৌরীয কাম যারে 

০৩ ড়ক ফনভ যায়ণয ফফফবি উকযণ ও ফনভ যাণাভগ্রী ড়ক গয়ফলণাগায়য যীযাকযণ ড়ক গয়ফলণাগায 

০৪ যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত বাড়াে প্রদান ফনফ যাী প্রয়কৌরীয কাম যারে 

০৫ াভাফজক ফনােন ও ভৎস্য চায়লয জন্য জফভ ফরজ প্রদান ফনফ যাী প্রয়কৌরীয কাম যারে 
০৬ ম্পাফদত কায়জয অফবজ্ঞতায নদ প্রদান িেকাযীয কাম যারে 
০৭ ওজ এয কাম যিভ ম্পয়কয তথ্য প্রদান তথ্য প্রদানকাযী কভ যকতযা 
০৮ ওজ এয ড়ক কাটায অনুভফতে প্রদান ফনফ যাী প্রয়কৌরীয কাম যারে 
০৯ নুতন জপযীঘাট স্থান বতবযক্ত প্রধান প্রনকৌরী,মাবিক জজান 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১২
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২.২ নাগফযক জফায তথ্য াযফণ 

িফভক 

নং 

জফা প্রদানকাযী 

অফপয়য নাভ 

জফায নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাযী জফা প্রদায়নয দ্ধফত (ংয়যয়) জফাপ্রাফপ্তয 

প্রয়োজনীে 

ভে 

প্রয়োজনীে 

ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক 

খযচ 

ংফিষ্ট 

আইন/ফফফধ/নীফতভারা 

ফনফদ যষ্ট জফা 

জয়ত ব্যথ য য়র 

যফতী 

প্রফতকাযকাযী 

কভ যকতযা 

ক খ গ ঘ ঙ চ ছ জ ঝ 

০১ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয কাম যারে 

যঞ্জাভ/ মন্ত্রাফত 

বাড়াে প্রদান 

১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ  

২. উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, 

ওজ  

৩. কাযী প্রনকৌরী 

ড়ক ফনভ যাণ ও যযণায়ফযণ যঞ্জাভ/ মন্ত্রাফত 

বাড়াে ব্যফায়যয জন্য াধাযণ জনগণ আয়ফদন 

কযয়র যঞ্জাভ/ মন্ত্রাফতয প্রাপ্যতা ও প্রতযাী 

ব্যফি / ংস্থায উভেিতা মাচাই কযা ে। মাচাই-

এ ঠিক তথ্য াওো জগয়র আয়ফদনকাযীয়ক 

যকাফয ফনধ যাফযত ায়য ফপ জভা ফদয়ত ফরা ে। 
অতোঃয উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরীয ভােয়ভ 

যঞ্জাভ/ মন্ত্রাফত আয়ফদনকাযীয়ক বুফঝো জদওো 

ে। 

৩-৫ ফদন যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত 

ধযন অনুমােী 

৩,০০০/- জথয়ক 

১০,০০০/- টাকা 

ম যন্ত  দদফনক 

অনুয়ভাফদত দয 

অনুমােী। 

ড়ক ফযফন ও 

ভাড়ক ফফবাগ, 

ড়ক ফযফন ও 

জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক 

ফনধ যাফযত ওজ এয 

নীফতভারা/াকুযরায 

জভাতায়ফক 

ংফিষ্ট 

ায়কযয়রয 

তত্ত্বাফধােক 

প্রয়কৌরী, 

ওজ 

০২ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয কাম যারে 

উৎয় কয কতযন 

প্রতযেনে প্রদান 

কয/বযাট 

১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

২. ফফবাগীে ফাফযযক 

 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারয়েয অন্তযগত 

উিেনভরক কাজ ভাফপ্তয য ংফিষ্ট উৎয় কয 

কতযন প্রতযেনে প্রাফপ্তয জন্য ংফিষ্ট ফনফ যাী 

প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারয়ে আয়ফদন কযয়ত 

ে। প্রয়োজনীে মাচাই-ফাছাই কয়য উৎয় কয 

কতযন প্রতযেনে প্রদান কযা ে। 

৬-৭ ফদন ফফনাভয়ে প্রধান প্রয়কৌরী, 

ওজ কর্তযক ফফফবি 

ভয়ে জাফয কযা 

অফপ আয়দ 

ংফিষ্ট 

তত্ত্বাফধােক 

প্রয়কৌরী, 

ওজ 

০৩ ১. ড়ক 

গয়ফলণাগায, 

ফভযপুয, ঢাকা 

২. জজানার 

োফয়যটফয ংফিষ্ট 

জজান 

ড়ক ফনভ যায়ণয 

ফফফবি উকযণ ও 

ফনভ যাণাভগ্রী ড়ক 

গয়ফলণাগায়য 

যীযাকযণ 

১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ, 

ড়ক গয়ফলণাগায 

২. কাযী প্রয়কৌরী, ড়ক 

গয়ফলণাগায 

ড়ক ফনভ যায়ণয ফফফবি উকযণ ও ফনভ যাণাভগ্রী 

ড়ক গয়ফলণাগায়য যীযা কযায আয়ফদয়নয 

জপ্রফযয়ত উকযণ ও ফনভ যাণাভগ্রী যকাফয ফপ 

জভা প্রদানায়য়য যীযা কয়য পরাপর প্রদান 

কযা ে। 

যীযায 

ধযণ 

অনুমােী। 

২৫০/- জথয়ক 

১০,০০০/- 

ড়ক ফযফন ও 

ভাড়ক ফফবাগ, 

ড়ক ফযফন ও 

জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক 

ফনধ যাফযত ওজ এয 

নীফতভারা। 

ংফিষ্ট 

তত্ত্বাফধােক 

প্রয়কৌরী, 

ওজ 

০৪ ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

এয কাম যারে 

ফএনফজ ফপফরং 

জেন ও জয়রার 

াম্প স্থান এফং 

আফাফক/ ফাফণফজযক 

প্রফতষ্ঠায়ন প্রয়ফয়থয 

অনুভফত নফােন প্রদান 

 

১. বিফ  

২. প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

৩. অফতফযি প্রধান 

প্রয়কৌরী, ওজ 

৪. তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, 

ওজ 

৫.ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

৬.উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, 

ওজ 

ংফিষ্ট জফা প্রতযাী ব্যফি ফা ংস্থা কর্তযক 

প্রয়োজনীে দফররে আয়ফদয়নয জপ্রফযয়ত 

প্রয়ফয়থয জােগা ফযদ যন কয়য ফফস্তাফযত 

নকা প্রণেন কযা ে। ড়ক ফনযাত্তা ম্ভাব্য 

াভাফজক ভস্যায ফফলোফদ ফফয়ফচনা কয়য 

ফফস্তাফযত প্রস্তাফ ভন্ত্রণারে জপ্রযণ কযা ে। 
ভন্ত্রণারয়েয অনুয়ভাদনপ্রাফপ্তয য ফনধ যাফযত ফপ 

জভা প্রদান ায়য়য প্রয়ফয়থয অস্থােী অনুভফত 

প্রদান কযা ে।  

প্রকৃফত 

জবয়দ 

ন্যযনতভ  

৬০  ফদন 

 

কায়জয প্রকৃফত এফং 

ফযভায়ণয ওয 

ফবফত্ত কয়য ফনধ যাফযত 

ফযভাণ। 

ড়ক ফযফন ও 

ভাড়ক ফফবাগ, 

ড়ক ফযফন ও 

জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক 

ফনধ যাফযত ওজ এয 

নীফতভারা। 

 বিফ 

ড়ক ফযফন 

ও ভাড়ক 

ফফবাগ, ড়ক 

ফযফন ও 

জতু ভন্ত্রণারে। 
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৪ 

 ২.২ নাগফযক জফায তথ্য াযফণ  

িফভক 

নং 

জফা প্রদানকাযী 

অফপয়য নাভ 

জফায নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাযী জফা প্রদায়নয দ্ধফত (ংয়যয়) জফাপ্রাফপ্তয 

প্রয়োজনীে 

ভে 

প্রয়োজনীে 

ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক 

খযচ 

ংফিষ্ট 

আইন/ফফফধ/নীফতভারা 

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য 

য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ক খ গ ঘ ঙ চ ছ জ ঝ 

০৫ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয 

কাম যারে 

াভাফজক 

ফনােন ও 

ভৎস্য চায়লয 

জন্য জফভ ফরজ 

প্রদান। 

১.বিফ,ড়ক ফযফন ও ভাড়ক 

ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু 

ভন্ত্রণারে।  

২.প্রধান প্রয়কৌরী  

ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয 

৩.অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

৪.তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী 

৫. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

৬. উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী,ওজ 

াভফজক ফনােন ও ভৎস্য চায়লয জন্য ড়ক ও 

ভাড়য়কয ায় ওজ ভাফরকানাধীন যকাফয 

অব্যফহৃত জফভ স্বল্প ও দীঘ যয়ভোয়দ ব্যফি ফা 

াভাফজক প্রফতষ্ঠায়নয আয়ফদয়নয জপ্রফযয়ত ফরজ 

প্রদান কযা ে। ড়ক ফনযাত্তা ম্ভাব্য 

াভাফজক ভস্যায ফফলোফদ ফফয়ফচনা কয়য 

ফফস্তাফযত প্রস্তাফ ভন্ত্রণারয়ে জপ্রযণ কযা ে। 
ভন্ত্রণারয়েয অনুয়ভাদনপ্রাফপ্তয য ফনধ যাফযত ফপ 

জভা প্রদানায়য়য অস্থােী ফরজ প্রদান কযা ে।   

প্রকৃফত 

জবয়দ 

ন্যযনতভ  

৬০  ফদন 

 

জফভয ফযভান ও 

ব্যফায়যয ধযয়নয 

ওয ফনব যয কয়য 

যকায ফনধ যাফযত 

ায। 

ড়ক ফযফন ও 

ভাড়ক ফফবাগ, 

ড়ক ফযফন ও 

জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক 

ফনধ যাফযত ওজ এয 

নীফতভারা - ২০১৫ 

ফচফ, 

ড়ক ফযফন ও 

ভাড়ক ফফবাগ, 

ড়ক ফযফন ও 

জতু ভন্ত্রণারে 

০৬ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয 

কাম যারে 

ম্পাফদত 

কায়জয 

অফবজ্ঞতায 

নদ প্রদান 

১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

২. ফফবাগীে ফাফযযক  

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারয়েয 

অন্তগ যত উিেনভরক কাজ ভাফপ্তয য 

ংফিষ্ট ঠিকাদায কৃত কায়জয অফবজ্ঞতায 

নদ প্রাফপ্তয জন্য ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয কাম যারয়ে আয়ফদন কযয়ত ে। 
প্রয়োজনীে মাচাই-ফাছাই কয়য ম্পাফদত 

কায়জয অফবজ্ঞতায নদ প্রদান কযা ে। 

৫-৬ ফদন ফফনাভয়ে ওজ এয নীফতভারা ংফিষ্ট 

তত্ত্বাফধােক 

প্রয়কৌরী, ওজ 

০৭ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয 

কাম যারে 

ওজ এয 

কাম যিভ 

ম্পযয়ক তথ্য 

প্রদান 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয 

কাম যারে 

জকান উভেি ব্যফি ফা প্রফতষ্ঠায়নয 

আয়ফদয়নয জপ্রফযয়ত তথ্য অফধকায আইয়নয 

আয়রায়ক প্রকা জমাগ্য তথ্য প্রদান কযা য়ে 

থায়ক।  

১০-১২ 

ফদন 

তথ্য অফধকায আইন 

২০০৯ ফফধান ভয়ত। 
তথ্য অফধকায আইন 

২০০৯ 

ংফিষ্ট 

তত্ত্বাফধােক 

প্রয়কৌরী, ওজ 

০৮ ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

এয কাম যারে 

ওজ এয 

ড়ক/ভূফভ 

কতযণ  

ব্যফায়যয  

অনুভফত ে 

প্রদান 

১.বিফ,ড়ক ফযফন ও ভাড়ক 

ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু 

ভন্ত্রণারে।  

২.প্রধান প্রয়কৌরী  

ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয 

৩.অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

৪.তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী 

৫. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

৬. উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী,ওজ 

ংফিষ্ট প্রতযাী ব্যফি ফা ংস্থায কর্তযক 

আয়ফদয়নয জপ্রফযয়ত ফফস্তাফযত নকা প্রণেন 

ও মাচাই ফাচাই জয়ল ওজ জযট ফফডউর 

জভাতায়ফক কতযনকৃত ড়ক পূফ য অফস্থাে 

ফপফযয়ে আনায ব্যায়েয উয ফবফত্ত কয়য ফপ 

ফনধ যাযণ কযা ে। ফপ ফযয়াধ ায়য়য 

অনুভফত প্রদান কযা য়ে থায়ক। 

প্রকৃফত 

জবয়দ 

ন্যযনতভ  

৬০  ফদন 

 

কায়জয প্রকৃফত এফং 

ফযভায়ণয ওয 

ফবফত্ত কয়য 

অনুয়ভাফদত 

যফতপূযণ ভে 

 

ওজ ভূফভ 

ব্যফস্থানা নীফতভারা 

২০১৫ 

ংফিষ্ট 

তত্ত্বাফধােক 

প্রয়কৌরী, ওজ 



             

 

 

 

 

অোে -৩ 

 

নাগফযক জফায ফফফযণ-ম্বফরত জপ্রাপাইর ও প্রয় ম্যাোঃ 

▪ জফা জপ্রাপাইর -জফা গ্রয়ণয জন্য জমফ তথ্য জানা প্রয়োজন। 
▪ প্রয় ম্যা- জফা প্রদান প্রফিোয ধাভয়য জযখাফচে। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১৫ 



             

 

 

৩. নাগফযক জফায ফফফযণ-ম্বফরত জপ্রাপাইর ও প্রয় ম্যা 

 

৩.১ জফায নাভ: যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত বাড়াে প্রদান 

জফা প্রদানকাযী অফপয়য নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাযী জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয 

কাম যারে 

১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ, (মাফন্ত্রক) 

২. উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, (মাফন্ত্রক) 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয 

কাম যারে 

         ৩-৫ ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ ড়ক ফফবায়গ ফফযভান যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত ড়ক ফনভ যাণ ও যযণায়ফযণ কায়জ ব্যফায়যয জন্য ফনফদ যষ্ট ায়য 

বাড়াে প্রাফপ্তয জন্য ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী (মাফন্ত্রক) এয কাম যারয়ে আয়ফদন কযয়ত ে। ংফিষ্ট 

অফপয় মাচাই ফাচাই কয়য উি যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত প্রস্তুত থাকাায়য়য আয়গ আয়র আয়গ ায়ফন 

ফবফত্তয়ত বাড়াে প্রদায়নয প্রয়োজনীে ব্যফস্থা গ্রণ কযা ে। 
জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর ১। যঞ্জাভ/ব্যফায়যয জন্য প্রস্তুত থাকা 

২। বাড়ায ফনধ যাফযত অথ য অফগ্রভ জভাকযণ 

প্রয়োজনীে কাগজে ড়ক ফনভ যাণ ও যযণায়ফযয়ণয জম কায়জ ব্যফায কযা য়ফ তায কাম যায়দ 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক 

খযচ 

যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত প্রকাযয়বয়দ ফনধ যাফযত ায়য 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা ড়ক ফযফন ও ভাড়ক ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক ফনধ যাফযত ওজ এয 

নীফতভারা/াকুযরায জভাতায়ফক 

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র 

যফতী প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ংফিষ্ট তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে ঠিক তথ্য ফদয়ত না াযা ফা র্ভর তথ্য জদওো 

খ) যকাফয ম যাে ১. পুযায়না যঞ্জাভ/ মন্ত্রাফত জভযাভত প্রয়োজনীে অথ য ফযায়েয অবাফ 

২. চাফদায তুরনাে যঞ্জাভ/ মন্ত্রাফতয অম যাপ্ততা 

ফফফফধ/অন্যান্য  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১৬ 



             

 

 

 

 

৩. ১.২ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত বাড়াে প্রদান  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

 ২ ১    

 

 

 

 ৩  

 

 

 

 

 ৪  
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 ৬ 
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ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১৭ 

ধা ংখ্যাোঃ ৮টি 

ম্পৃি জনফর : ৪ জন  

ভে: ৩-৫ ফদন 

শুরু 

যঞ্জাভ/মন্ত্রাফত বাড়ায 

জন্য ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

ফযাফয আয়ফদন 

েপ্রাফপ্ত স্বীকায ও ডাক 

পাইয়র উস্থান 

নফথয়ত উস্থায়নয জন্য 

ফনয়দ যনা 

জল 

যঞ্জাভ/ 

মন্ত্রাফত প্রাপ্যতা 

মাচাই 

ভাফন ফযফয়টয ভােয়ভ 

বাড়া প্রদায়নয নুয়যাধ 

ভাফন ফযফট 

প্রাফপ্ত 

আয়ফদনকাযীয াইয়ট দাফেত্ব 

ারয়নয জন্য যঞ্জাভ/ মন্ত্রাফতয 

চারক/ অায়যটযয়ক ফনয়দ যনা 

প্রদান। 

আয়ফদনকাযীয়ক যঞ্জাভ/ 

মন্ত্রাফত বুফঝয়ে জদওো 
জল 

P =  অফপ কাযী                                                                             

T = ৪ ঘন্টা 

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৪ ঘন্টা 

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ১ ফদন 

যাঁ 

P =  উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী (মাফন্তক)                                                                            

T = ১ ফদন 

P =  উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                            

T = ১ ফদন 

 

P =  উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী (মাফন্তক)                                                                            

T = ৪ ঘন্টা 

 

P =  উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৪ ঘন্টা 

 

যাঁ 

না 

না 



             

 

 

 

 

৩.২ জফায নাভ: উৎয় কয কতযয়নয প্রতযেনে প্রদান 

জফা প্রদানকাযী অফপয়য নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাযী জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয 

কাম যারে 

১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

২. ফফবাগীে ফাফ যযক 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয 

কাম যারে 

৬-৭ ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারয়েয অন্তগ যত উিেনভরক কাজ ভাফপ্তয য ংফিে ঠিকাদায কর্তযক 

উৎয় কয কতযয়নয প্রতযেনে প্রাফপ্তয জন্য ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারয়ে আয়ফদন 

কযয়ত ে। প্রয়োজনীে মাচাই ফাছাই কয়য উৎয় কয কতযয়নয প্রতযেনে নদ প্রদান কযা ে 

জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর প্রকৃত কাজ ম্পাদনকাযী কর্তযক আয়ফদন এফং ফাস্তয়ফ কাজ ম্পাদন কয়য ফফর গ্রণ 

প্রয়োজনীে কাগজে Completion Certificate এয কফ 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক 

খযচ 

বফনামূনে 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা প্রধান প্রয়কৌরী কর্তযক ভয়ে ভয়ে জাফয কযা অফপ আয়দ 

ফনফদ যষ্টয জফা জয়ত ব্যথ য য়র 

যফতী প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ংফিষ্ট তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক 

ম যাে 

র্ভর তথ্য উস্থান কযা 

খ) যকাফয ম যাে অফধক পুযাতন তথ্য মাচাইয়ে ভেয়যন 

ফফফফধ/অন্যান্য  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১৮ 

 



             

 

 
 

৩. ২.২ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ উৎয় কয কতযয়নয প্রতযেনে প্রদান 

 

 

 

 

 

 

                    

                  

 

    

 

             ১    
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ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-১৯ 

 

ধা ংখ্যাোঃ ১৩টি 

ম্পৃি জনফর : ৪ জন  

ভে: ৬-৭ ফদন 

 শুরু 
১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ ফযাফয আয়ফদন 
২. ে প্রাফপ্ত স্বীকায ও 

ডাক পাইয়র উস্থান 

৩. নফথয়ত উস্থায়নয 

জন্য ফনয়দ যনা 

৪. মাচাই-

ফাছাই? 

৫. নদ প্রস্তুত 

৮. মাচাই-

ফাছাই? 

 

৯. জনাট ও স্বাযয প্রদান 

পূফ যক ফনফ যাী প্রয়কৌরীয 

ফনকট উস্থান 

জল 

P = অফপ কাযী 

T = ৪ ঘন্টা          

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৪ ঘন্টা 

P= ফফবাগীে ফাফযযক                                                                        

T = ১ ফদন 

যাঁ 

P= ফফবাগীে ফাফযযক                                                                        

T = ৪ ঘন্টা 

 

P =  কাযী প্রয়কৌরী                                                                            

T = ৪ ঘন্টা 

 

P =  কাযী প্রয়কৌরী                                                                            

T = ৪ ঘন্টা 

 

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৪ ঘন্টা 

 

আয়ফদনকাযী 

৬. নদ প্রস্তুতপূফ যক উস্থান 

৭. জনাট প্রদান পূফ যক কাযী 

প্রয়কৌরীয ফনকট উস্থান  

P =  কফম্পউটায অায়যটয  (CCT)                                                                            

T = ৪ ঘন্টা 

P =  ফফবাগীে প্রফাফযযক                                                                            

T = ৪ ঘন্টা 

যাঁ 

১১. নদ স্বাযয 

১২. জাফয নম্বয প্রদানপূফ যক 

নদ গ্রায়কয ফনকট প্রদায়নয 

জন্য প্রস্তুতকযণ। 
P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৪ ঘন্টা 

 

১৩. উৎয়  কয কতযন 

নদ গ্রণ। 

P =  অফপ কাযী                                                                        

T = ৪ ঘন্টা 

 
P =  আয়ফদনকাযী                                                                       

 

না 

না 

১০ অনুয়ভাদন  

না 



             

 

 

 

৩.৩ জফায নাভ: ড়ক ফনভ যায়ণয ফফফবি উকযণ  ও ফনভ যাণাভগ্রী ড়ক গয়ফলণাগায়য যীযাকযণ 

জফা প্রদানকাযী অফপয়য নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত 

কভ যকতযা/কভ যচাযী 

জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

১. ড়ক গয়ফলণাগায, ফভযপুয, ঢাকা 

২. জজানার োফয়যটফয, ংফিষ্ট জজান 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

ড়ক গয়ফলণাগায 

ড়ক গয়ফলণাগায, ফভযপুয, ঢাকা/জজানার 

োফয়যটফয, ংফিষ্ট জজান 

৬-৩৬ ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ ফফফবি যকাফয/জফযকাফয উিেনভরক কাজ চরাকারীন ফা ভাফপ্তয য ংফিষ্ট ঠিকাদাযকৃত কায়জয 

োফ জটে কযায জন্য ংফিষ্ট অফপয় আয়ফদন কযয়ফন। উি অফপয়য োফয়যটফযয়ত প্রয়োজনীে 

জটে ম্পাদনপূফ যক নদ প্রদায়নয প্রয়োজনীে ব্যফস্থা গ্রণ কযয়ফ  

জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর মথাভয়ে মথামথ কায়জয জটে কযায জন্য আয়ফদন 

প্রয়োজনীে কাগজে জফা গ্রণকাযীয আয়ফদন ও কাম যায়দয়য তযাফেত অনুফরফ 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক খযচ ২৫০/- জথয়ক ১০,০০০/- টাকা 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা ড়ক ফযফন ও ভাড়ক ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক ফনধ যাফযত ওজ এয ফনজস্ব 

নীফতভারা  

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ংফিষ্ট তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে দূয য়ত ড়ক গয়ফলণাগায, ফভযপুয, ঢাকা/জজানার োফয়যটফয, ংফিষ্ট জজায়ন ভারাভার ফনয়ে আা 

/ফযফয়ন অসুফফধা 

খ) যকাফয ম যাে প্রয়োজনীে জনফয়রয অবাফ 

ফফফফধ/অন্যান্য  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২০ 

 



             

 

 

 

৩.৩.১ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ ড়ক ফনভ যায়নয ফফফনি উকযণ ও ফনভ যান াভগ্রী ড়ক গয়ফলণাগায়য যীযাকযণ।  

 

 

 

 

 

 

 

  

   

                                                      ধা- ২                                                            ধা-১    

 

 

 

                                                          ধা-৩  

                                                                                                                                                                                                         

   

 

 

                      নমুনা মিাি য নর 

        ধা-৪ 

 

                                                                                                            ধা-৫ 

 

 

 

                                                                                                                                                       পূনঃ যীো 

 

  

 

  

  ধা-৬ 

 

  

 

       ধা-৯                                             ধা-৮                                           ধা-৭  

    

 

 

 

 

  

 

 

* বফনল যীোয জেনে কাবযগযী বফনফিনায় যীোয জন্য বনধ যাবযত ভনয়য তাযতম্য নত ানয। 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২১ 

 

 

শুরু 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

ফযাফয আয়ফদন   

েপ্রাফপ্ত স্বীকায ও কাযী 

প্রয়য়কৌরীয  ফনকট জপ্রযণ 

নভৄনায মথাথ যতা ফনণ যে, 

গ্রণ ও ফপ ফনধ যাযণ 

পূফ যক জভা দায়নয 

অনুয়যাধ 

জল 

নভৄনা মথ যাথ না য়র পূনোঃ 

নভৄনা আয়ফদন 

দাফখয়রয অনুয়যাধ  

জটে ম্পি কযণ ও 

পরাপর অনুয়ভাদন 

প্রফতয়ফদন জপ্রযণ/আয়ফদনকাযী 

কর্তযক ফযয়াট য গ্রণ 

জাফয নম্বয প্রদান ও ফফতযয়ণয 

জন্য প্রস্তুতকযণ 
জল 

P =  অফপ কাযী                                                                             

T = ২ ঘন্টা (১ভ ফদন) 

P =  কাযী গয়ফলণা কভ যকতযা                                                                         

T = ৪ ঘন্টা (১ভ ফদন) 

P =  কাযী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ১ ঘন্টা ১ ভ ফদন 

P =  কাযী প্রয়কৌরী 

ও কাযী গয়ফলণা কভ যকতযা 

T = ২-৭ ফদন  

P =  ংফিষ্ট ড়ক ফফবাগ/ উ-

ফফবাগ এয উচ্চভানকাযী 

T = ৩ ঘন্টা (১ভ ফদন) 

 

P =  কাযী প্রয়কৌরী ও কাযী 

গয়ফলণা কভ যকতযা 

T = ৪ ঘন্টা (৪থ য ফদন-৯ভ ফদন) 

P =  বপ কাযী                                                                       

T = ২ ঘন্টা (৪থ য ফদন-৯ভ ফদন) 

যাঁ 

ফপ জভাদান জল 

না যাঁ ংফিষ্ট োয়ফয কাযী গয়ফলণা কভ যকতযা/ 

োফ জটকফনফোনয়ক যীযা  কযজণয জন্য 

ফনয়দ যনা প্রদান 

পূনঃযীোয প্রনয়াজন 

নর ফা জকান কাযনে 

বফরম্ব নর বযনাট য 

জপ্রযনেয পূনঃবনধ যাবযত  

তাবযখ এএভএ এয 

ভাধ্যনভ জানাননা 

প্রফতয়ফদন প্রস্তুতকযণ, 

জযফজফিভূিকযণ ও স্বাযয 

P =  বপ কাযী                                                                       

T = ১ ঘন্টা (৪থ য ফদন-৯ভ ফদন) 

 

ধা ংখ্যাোঃ ৯টি 

ম্পৃি জনফর : ৪ জন  

ভে: ৪-৯ ফদন 



             

 

৩.৪ জফায নাভ: ফএনফজ ফপফরং জেন স্থান এফং আফাফক/ফাফণফজযক প্রফতষ্ঠায়ন প্রয়ফয়থয অনুভফত প্রদান 

জফা প্রদানকাযী 

অফপয়য নাভ 

দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাযী জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয কাম যারে 

১। প্রধান প্রয়কৌরী, ড়ক ও জনথ অফধদপ্তয 

২। অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

৩। তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

৪। ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

৫. উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয 

কাম যারে 

৩০-৪০ ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ ংফিষ্ট প্রতযাী ব্যফি ফা ংস্থা কর্তযক প্রয়োজনীে দফররে আয়ফদয়নয জপ্রফযয়ত প্রয়ফয়থয 

জােগা ফযদ যন কয়য ফফস্তাফযত নকা প্রণেন কযা ে। ড়ক ফনযাত্তা ম্ভাব্য াভাফজক ভস্যায 

ফফলোফদ ফফয়ফচনা কয়য ফফস্তাফযত প্রস্তাফ ভন্ত্রণারয়ে জপ্রযণ কযা ে। ভন্ত্রণারয়েয অনুয়ভাদন প্রাফপ্তয য 

ফনধ যাফযত ফপ জভা প্রদান ায়য়য প্রয়ফ য়থয অস্থােী অনুভফত প্রদান কযা ে। 
জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর জনগয়নয ফাস্তফ প্রয়োজনীেতায আয়রায়ক 

প্রয়োজনীে কাগজে জফা গ্রণকাযীয আয়ফদন ও কাম যায়দয়য তযাফেত অনুফরফ 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক 

খযচ 

কায়জয প্রকৃফত এফং ফযভায়ণয ওয ফবফত্ত কয়য ফনধ যাফযত ওজ এয নীফতভারা 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা ড়ক ফযফন ও ভাড়ক ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক ফনধ যাফযত ওজ এয ফনজস্ব 

নীফতভারা  

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ফচফ, ড়ক ফযফন ও ভাড়ক ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারে 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে প্রফতয়ফী জফভয ভাফরয়কয জন্য জযেফফয়য়ল ভস্যায সৃফষ্ট ে। আফায জকাননা জকায়না জযয়ে 

ড়য়কয গুরুত্ব ও আয়ফদনকৃত জফভয অফস্থানগত কাযয়ণ অনুভফত প্রদান কযা মাে না। 
খ) যকাফয ম যাে প্রফিোগত দীঘ যসূফেতা 

ফফফফধ/অন্যান্য  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২২ 

 



             

৩. ৪.১ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ ফএনফজ ফপফরং জেন স্থান এফং আফাফক/ফাফণফজযক প্রফতষ্ঠায়ন প্রয়ফয়থয অনুভফত প্রদান 

 

 

 

 

 

                    

                  

 

    

 

              

         

 

 

 

   

 

 

 

   

 

  

 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২৩ 

ধা ংখ্যাোঃ ১৯টি 

ম্পৃি জনফর : ১৯ জন  

ভে: ৩০-৪০ ফদন 
শুরু 

১. ংফিষ্ট জফাপ্রাফপ্তয জন্য ড়ক ফযফন ও 

জতু ভন্ত্রণারে/ প্রধান প্রয়কৌরী/ অফতফযি প্রধান 

প্রয়কৌরী/তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী/ ফনফ যাী 

প্রয়কৌরী, ওজ এয ফযাফয আয়ফদন ে দাফখর। 

আয়ফদনকাযীয়ক মথামথ 

কর্তযয়যয ভােয়ভ ে 

ভাযপত অফফত কযণ। 

৩. ে প্রাফপ্ত স্বীকায ও 

ডাক পাইয়র উস্থান 

 

৮.  মাচাই 

৭. প্রফতয়ফদন ও আনুলাফিক কাগজে 

ভতাভত ফনফ যাী প্রয়কৌরীয ফনকট জপ্রযণ 

৯.. অনুয়ভাদয়নয   সুাফয কয়য ংফিষ্ট তত্ত্বাধােক প্রয়কৌরীয দপ্তয়য জপ্রযণ 

জল 

P = ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

T = ২-৫ ফদন          

P =  মথামথ কর্তযয়যয ভােয়ভ ডাক ভাযপত                                                                        

T = ৫-৭ ফদন 

যাঁ 

আয়ফদনকাযী 

P =  ায়ব যোয 

T = ৭ ফদন 

জল 

না 

২. ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ কাম যারয়ে 

আয়ফদয়নয জযে ব্যতীত অন্যান্য কাম যারে য়ত 

আয়ফদনটি ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

কাম যারয়ে জপ্রযণ।  

৪. প্রফতয়ফদন দাফখয়রয জন্য 

SDE ও  ায়বযোযয়ক 

ফনয়দ যনা প্রদান 

P = অফপ কাযী 

T = ০-৫ ফদন  

P = ফনফ যাী প্রয়কৌরী  

T = ১ ফদন         

৫. ংফিষ্ট  SAE জক 

প্রাক্করন ফফস্তাফযত প্রফতয়ফদন 

দাফখয়রয ফনয়দ যনা প্রদান 

ফফস্তাফযত নকা 

প্রফতয়ফদন দাফখর 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১ ফদন 

৬. প্রাক্করন প্রফতয়ফদন দাফখর 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ৭ ফদন 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T =১- ৩ ফদন 

১০. অনুয়ভাদয়নয সুাফয কয়য ংফিষ্ট অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরীয দপ্তয়য জপ্রযণ 

১১. অনুয়ভাদয়নয সুাফয কয়য ংফিষ্ট প্রধান প্রয়কৌরীয দপ্তয়য জপ্রযণ 

১২. মাচাই ফাছাই এয জন্য এভআইএ ায়কযয়র জপ্রযণ 

P=  তত্ত্বাফধােক  প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১-৩ ফদন 

P=  অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১-৩ ফদন 

P=  তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১-৩ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ৩ ফদন 

১৩ প্রফতয়ফদন 

ফফচায ফফয়িলন 

১৪ অনুয়ভাদয়নয সুাফয কয়য প্রধান প্রয়কৌরীয ভােয়ভ ভন্ত্রণারয়ে জপ্রযণ 

১৫ প্রফতয়ফদন 

ফফচায ফফয়িলন 

আয়ফদন অনুয়ভাদন জমাগ্য নে 

ফয়র ফনফ যাী প্রয়কৌরীয়ক ে 

ভাযপত অফফত কযণ্ 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ৩ ফদন 

আয়ফদনকাযীয়ক ে 

ভাযপত অফফত কযণ 

১৬. আয়ফদন অনুয়ভাদয়ন 

কয়য ফনফ যাী প্রয়কৌরীয়ক 

ে ভাযপত অফফতকযণ । 

১৩ ফপ জভা 

১৬. আয়ফদন ে ফাফতর কযা য়েয়ছ 

ফয়র  আয়ফদনকাযীয়ক ে ভাযপত 

অফফতকযণ । 

জল 

১৮. ফনফ্দ যষ্ট ভয়েয ভয়ে 

অনুয়ভাফদত য়েয তযানুমােী 

ফনধ যাফযত ফপ জভা প্রদান।  

১৯. ওজ এয ায়থ আয়ফদনকাযীয 

চুফি স্বাযয ও ংফিষ্ট কায়জয 

জফায অনুভফত প্রদান। 

না 

যাঁ 
P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 

P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 

জল 

P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

P=  ডাক ভাযপত 

T = ৫-৭ ফদন 

P=  আয়ফদনকাযী 

T = ৫-৭ ফদন 

P=  ড়ক ফযফণ ও জতু ভন্ত্রণারে 

T = ২-৫ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 

P=  মথামথ কর্তযয়যয ভােয়ভ ডাক ভাযপত 

T = ৫-৭ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 

যাঁ 
না 

যাঁ 
না 



             

 

 

 

৩.৫ জফায নাভ: াভাফজক ফনােন ও ভৎ  চায়লয জন্য জফভ ফরজ প্রদান 

জফা প্রদানকাযী 

অফপয়য নাভ 

দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাযী জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয কাম যারে 

১। প্রধান প্রয়কৌরী, ড়ক ও জনথ   অফধদপ্তয 

২। অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ 

৩। তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

৪। ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

৫। উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

এয কাম যারে 

৩০-৪০ ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ াভাফজক ফনােন ও ভৎ  চায়লয জন্য ড়ক ও ভাড়য়কয ায়শ্বযয ওজ ভাফরকানাধীন যকাফয 

অব্যফহৃত জফভ স্বল্প ও দীঘ য জভোয়দ ব্যফি ফা াভাফজক প্রফতষ্ঠায়নয আয়ফদন এয জপ্রফযয়ত ফরজ প্রদান 

কযা ে 

জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর আয়ফদনকৃত জফভ অব্যফহৃত অফস্থাে থাকা ও ফনকট বফফষ্যয়ত ব্যফহৃত ফায ম্ভাফনা না থাকা এফং 

প্রফতয়ফীয জফভয ভাফরয়কয ায়থ ফা াভাফজক ভস্যা সৃফষ্ট ওোয আঙ্কা না থাকয়র “আয়গ আয়র 

আয়গ ায়ফন” ফবফত্তয়ত 

প্রয়োজনীে কাগজে আয়ফদন ে এফং প্রয়মাজয জযয়ে অগ্রাফধকায ফবফত্তয়ত ফফয়ফফচত ফায দফররাফদ 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক 

খযচ 

জফভয ফযভাণ ব্যফায়যয ধযয়নয ওয ফনব যয কয়য যকায ফনধ যাফযত ায 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা ড়ক ফযফন ও ভাড়ক ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারে কর্তযক ফনধ যাফযত ওজ এয 

নীফতভারা  

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ফচফ, ড়ক ফযফন ও ভাড়ক ফফবাগ, ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারে 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে প্রফতয়ফী জফভয ভাফরয়কয জন্য জযেফফয়য়ল ভস্যায সৃফষ্ট ে। আফায জকায়না জযয়ে ড়য়কয গুরুত্ব ও 

আয়ফদনকৃত জফভয অফস্থানগত কাযয়ণ অনুভফত প্রদান কযা মাে না। এছাড়া অন্যান্য যকাফয ফা 

অনুয়ভাফদত ব্যফি ভাফরকানাধীন ইউফরটি াফব যয়য অফস্থান 

খ) যকাফয ম যাে প্রফিোগত দীঘ যসূফেতা 

ফফফফধ/অন্যান্য  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২৪ 



             

৩. ৫.১ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ াভাফজক ফনােন ও ভৎ  চায়লয জন্য জফভ ফরজ প্রদান 

 

 

 

 

 

                    

                  

 

    

 

              

         

 

 

 

   

 

 

 

   

 

  

 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২৫ 

ধা ংখ্যাোঃ ১৯টি 

ম্পৃি জনফর : ১৯ জন  

ভে: ৩০-৪০ ফদন 

শুরু 

১. ংফিষ্ট জফাপ্রাফপ্তয জন্য ড়ক ফযফন ও জতু 

ভন্ত্রণারে/প্রধান প্রয়কৌরী/অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী/তত্ত্বাফধােক 

প্রয়কৌরী / ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয ফযাফয আয়ফদন ে 

দাফখর। 

আয়ফদনকাযীয়ক মথােথ 

কর্তযয়যয ভােয়ভ ে 

ভাযপত অফফত কযণ। 

৩. ে প্রাফপ্ত স্বীকায ও 

ডাক পাইয়র উস্থান 

 

৮.  প্রফতয়ফদন 

ফফচায ফফয়িলন 

৭. প্রফতয়ফদন ও আনুলফিক কাগজে 

ভতাভত ফনফ যাী প্রয়কৌরীয ফনকট জপ্রযণ 

৯ অনুয়ভাদন সুাফয কয়য ংফিষ্ট তত্ত্বাধােক প্রয়কৌরীয দপ্তয়য জপ্রযণ 

জল 

P = ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

T = ২-৫ ফদন          

P =  মথামথ কর্তযয়যয ভােয়ভ ডাক ভাযপত                                                                        

T = ৫-৭ ফদন 

যাঁ 

আয়ফদনকাযী 

P =  ায়ব যোয 

T = ৭ ফদন 

জল 

না 

২. ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ কাম যারয়ে 

আয়ফদয়নয জযয়ে ব্যতীত অন্যান্য কাম যারে য়ত 

আয়ফদনটি ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ কাম যারয়ে 

জপ্রযণ।  

৪. প্রফতয়ফদন দাফখয়রয জন্য 

SDE ও ায়বযোযয়ক 

ফনয়দ যনা প্রদান 

P = অফপ কাযী 

T = ০-৫ ফদন  

P = ফনফ যাী প্রয়কৌরী  

T = ১ ফদন         

৫. ংফিষ্ট  SAE জক 

প্রাক্করন ফফস্তাফযত প্রফতয়ফদন 

দাফখয়রয ফনয়দ যনা প্রদান 

ফফস্তাফযত নকা 

প্রফতয়ফদন দাফখর 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১ ফদন 

৬. প্রাক্করন প্রফতয়ফদন দাফখর 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ৭ ফদন 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T =১- ৩ ফদন 

১০ অনুয়ভাদন সুাফয কয়য ংফিষ্ট অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরীয দপ্তয়য জপ্রযণ 

১১ অনুয়ভাদন সুাফয কয়য ংফিষ্ট প্রধান প্রয়কৌরীয দপ্তয়য জপ্রযণ 

১২ মাচাই ফাছাই এয জন্য এভআইএ ায়কযয়র জপ্রযণ 

P=  তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১-৩ ফদন 

P=  অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১-৩ ফদন 

P=  তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১-৩ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ৩ ফদন 

১৩ প্রফতয়ফদন 

ফফচায ফফয়িলন 

১৪ অনুয়ভাদন সুাফয কয়য প্রধান প্রয়কৌরীয ভােয়ভ ভন্ত্রণারে জপ্রযণ 

১৫ প্রফতয়ফদন 

ফফচায ফফয়িলন 

আয়ফদন অনুয়ভাদন জমাগ্য নে 

ফয়র ফনফ যাী প্রয়কৌরীয়ক  ে 

ভাযপত অফফত কযণ। 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ৩ ফদন 

আয়ফদনকাযীয়ক ে 

ভাযপত অফফত কযণ। 

১৬. আয়ফদন অনুয়ভাদন 

কয়য ফনফ যাী প্রয়কৌরীয়ক 

ে ভাযপত অফফতকযণ । 

১৩ ফপ জভা 

১৬. আয়ফদন ে ফাফতর কযা য়েয়ছ 

ফয়র  আয়ফদনকাযীয়ক ে ভাযপত 

অফফতকযণ । 

জল 

১৭. ফনফদ যষ্ট ভয়েয ভয়ে 

অনুয়ভাফদত য়েয তযানুমােী 

ফনধ যাফযত ফপ জভা প্রদান।  

১৮. ওজ এয ায়থ আয়ফদনকাযীয 

চুফি স্বাযয ও ংফিষ্ট কায়জয জফায 

অনুভফত প্রদান। 

না 

যা 
P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 

P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 

জল 

P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

P=  ডাক ভাযপত 

T = ৫-৭ ফদন 

P=  আয়ফদনকাযী 

T = ৫-৭ ফদন 

P=  ড়ক ফযফণ ও জতু ভন্ত্রণারে 

T = ২-৩ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 

P=  মথামথ কর্তযয়যয ভােয়ভ 

T = ৫-৭ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২-৩ ফদন 



             

 

 

 

৩.৬ জফায নাভ: ম্পাফদত কায়জয অফবজ্ঞতায নদ প্রদান। 
জফা প্রদানকাযী 

অফপয়য নাভ 

দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাফয জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, 

ওজ এয কাম যারে 

১। ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

২। ফফবাগীে ফাফ যযক  

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারে ৫-৬ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারয়েয অন্তগ যত উিেন ভরক কাজ ভাফপ্তয য ংফিষ্ট ঠিকাদায 

কর্তযক কায়জয অফবজ্ঞতা নদপ্রাফপ্তয জন্য ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারয়ে আয়ফদন 

কযয়ত ে। প্রয়োজনীে মাচাই -ফাছাই কয়য ম্পাফদত কায়জয অফবজ্ঞতায নদ প্রদান কযা ে।  
জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর প্রকৃত কাজ ম্পাদনকাযী কর্তযক আয়ফদন এফং ফাস্তয়ফ কাজ ম্পাদন। 
প্রয়োজনীে কাগজে কাম যায়দয়য কফ। 
প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক 

খযচ 

ফফনাভয়ে। 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা ওজ এয নীফতভারা । 

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ংফিষ্ট তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ। 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে র্ভর তথ্য উস্থান কযা। 

খ) যকাফয ম যাে অফধক পুযাতন তথ্য মাচাইয়ে ভেয়যণ। 

ফফফফধ/অন্যান্য  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২৬ 



             

 

 

 

                                                                          ৩. ৬.১ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ ম্পাফদত কায়জয অফবজ্ঞতায নদ প্রদান। 
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ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২৭ 

ধা ংখ্যাোঃ ১৩টি 

ম্পৃি জনফর : ৪ জন  

ভে: ৫-৬ ফদন 

 শুরু 
১. অফবজ্ঞতায নদ াওোয 

জন্য ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

ফযাফয আয়ফদন 

২. ে প্রাফপ্ত স্বীকায ও 

ডাক পাইয়র উস্থান 

 

৩.নফথয়ত উস্থায়নয 

জন্য ফনয়দ যনা 

 মাচাই-

ফাছাই? 

 নদ প্রস্তুত 

মাচাই-

ফাছাই? 

 

 জনাট ও স্বাযয প্রদান 

পূফ যক ফনফ যাী প্রয়কৌরীয 

ফনকট উস্থান 

জল 

P = অফপ কাযী 

T = ৪ ঘন্টা          

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৪ ঘন্টা 

P= ফফবাগীে ফাফযযক                                                                        

T = ১ ফদন 

যাঁ 

P= ফফবাগীে ফাফযযক                                                                        

T = ৪ ঘন্টা 

 

P =  কাযী প্রয়কৌরী                                                                            

T = ১ ঘন্টা 

 

P =  কাযী প্রয়কৌরী                                                                            

T = ৫ ঘন্টা 

 

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৫ ঘন্টা 

 

P- আয়ফদনকাযী 

 নদ প্রস্তুতপূফ যক উস্থান 

জনাট প্রদান পূফ যক কাযী 

প্রয়কৌরীয ফনকট উস্থান  

P =  কফম্পউটায অায়যটয  (CCT)                                                                            

T = ৪ ঘন্টা 

P =  ফফবাগীে প্রফাফযযক                                                                            

T = ৫ ঘন্টা 

যাঁ 

নদ স্বাযয 

জাফয নম্বয প্রদানপূফ যক নদ 

গ্রায়কয ফনকট প্রদায়নয জন্য 

প্রস্তুতকযণ। 
P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৪ ঘন্টা 

 

অফবজ্ঞতায নদ 

গ্রণ। 

P =  অফপ কাযী                                                                        

T = ৪ ঘন্টা 

 

P =  আয়ফদনকাযী                                                                       

 

না 

অনুয়ভাদন 

 

না 

না 

যাঁ 



             

 

 

 

৩.৭ জফায নাভ: ওজ  এয  কাম যিভ ম্পয়কয তথ্য প্রদান 

জফা প্রদানকাযী অফপয়য নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাযী জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

তথ্য প্রদানকাযী কভ যকতযা এয কাম যারে ১। ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয 

কাম যারে 

১০-১২ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ জকান ব্যফি ফা প্রফতষ্ঠায়নয আয়ফদয়নয জপ্রফযয়ত তথ্য অফধকায আইয়নয আয়রায়ক প্রকা জমাগ্য তথ্য 

প্রদান কযা য়ে থায়ক 

জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর যকাফয জগানীেতা যযা ায়য়য 

প্রয়োজনীে কাগজে জফা গ্রণকাযীয আয়ফদন 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক খযচ ফফনাভয়ে 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা তথ্য অফধকায আইন, ২০০৯ 

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ংফিষ্ট তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে অয়নক ভে যকাফয স্পযকাতয ও জগান তথ্য জচয়ে থায়কন। 
খ) যকাফয ম যাে পুযাজনা তয়থ্যয অপ্রতুরতা 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২৮ 



             

 

 

 

৩.৭.১ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ ওজ এয কাম যিভ ম্পয়কয তথ্য প্রদান। 
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ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-২৯ 

ধা ংখ্যাোঃ ১৩টি 

ম্পৃি জনফর : ৪ জন  

ভে: ৫-৬ ফদন 

 শুরু 
১. ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

ফযাফয আয়ফদন ২. ে প্রাফপ্ত স্বীকায ও 

ডাক পাইয়র উস্থান 

৩. নফথয়ত উস্থায়নয 

জন্য ফনয়দ যনা 

 মাচাই-

ফাছাই? 

চাফদাকৃত তথ্য প্রস্তুত 

মাচাই-

ফাছাই? 

 

ফনফ যাী প্রয়কৌরীয 

ফনকট উস্থান 
জল 

P = অফপ কাযী 

T = ১ ফদন          

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ১ ফদন 

P= তথ্য প্রদানকাযী কভ যকতযা  

T = ৩ ফদন 

যাঁ 

P= তথ্য প্রদানকাযী কভ যকতয 

 T = ১ ফদন 

 

P =  কাযী প্রয়কৌরী                                                                            

T = ১ বদন 

P =  কাযী প্রয়কৌরী                                                                            

T = ১বদন 

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ১ ফদন 

P- আয়ফদনকাযী 

চাফদাকৃত তথ্য প্রস্তুত 

পূফ যক উস্থান 

জনাট প্রদান পূফ যক কাযী 

প্রয়কৌরীয ফনকট উস্থান 

P =  কফম্পউটায অায়যটয  

(CCT)                                                                            

T = ১বদন 

P= তথ্য প্রদানকাযী কভ যকতয 

 T = ১ ফদন 

যাঁ 

     স্বাযয 

স্মাযক নম্বয প্রদানপূফ যক 

গ্রায়কয ফনকট তথ্য প্রদায়নয 

জন্য প্রস্তুতকযণ। 
P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                         

T = ১ ফদন 

তথ্য গ্রণ। 

P =  অফপ কাযী                                                                        

T = ১ বদন 
P =  আয়ফদনকাযী                                                                       

 

না 

অনুয়ভাদন 

 

না 

না 

যাঁ 



             

 

 

৩.৮ জফায নাভ: ড়ক কাটায অনুভফতে প্রদান 

জফা প্রদানকাযী অফপয়য নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাফয জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয কাম যারে ১। ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ 

২। উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী, ওজ 

 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ এয 

কাম যারে 

১৫ফদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ ংফিষ্ট প্রতযাী ব্যফি ফা ংস্থা কর্তযক আয়ফদয়নয জপ্রফযয়ত ফফস্তাফযত নকা প্রণেন ও মাচাই ফাছাই 

জয়ল ফপ ফনধ যাযণ কযা ে। ফপ ফযয়াধায়য়য অনুভফত প্রদান কযা য়ে থায়ক 

জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর জনগয়নয ফাস্তফ প্রয়োজনীেতায আয়রায়ক 

প্রয়োজনীে কাগজে জফা গ্রণকাযীয আয়ফদন ও প্রয়োজনীে ফপ প্রদান 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক খযচ কায়জয প্রকৃফত এফং ফযভায়ণয ওয ফবফত্ত কয়য ফনধ যাফযত ফযভাণ 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা ওজ এয জযট ফফডউর জভাতায়ফক 

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ংফিষ্ট তত্ত্বাধােক প্রয়কৌরী, ওজ 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে ১. অন্যান্য যকাফয ফা অনুয়ভাফদত ব্যফিভাফরকানাধীন ইউটিফরটি াফব যয়য অফস্থান থাকা ফা তথ্য 

ঠিকবায়ফ উস্থান না কযা 

২.ব্যফিগত প্রয়োজয়ন এফং জমৌফিকতা ছাড়াই আয়ফদন কযা 
খ) যকাফয ম যাে প্রফিোগত দীঘ যসূেতা 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা-৩০ 

 



             

৩. ৮.১ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ ওজ এয ড়ক কাটায নুভবতে প্রদান। 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

                                                                                                                               

 

    

 

              

         

                         

 

 

   

 

 

 

   

 

  

 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

   

 

 

   

 

 

 

 

ওজ জফা ফআ     পৃষ্ঠা - ৩১ 

 

ধা ংখ্যাোঃ ১২-১৪টি 

ম্পৃি জনফর : ৬ জন  

ভে: ১৫ ফদন 

শুরু 

১.ফনফ যাী প্রয়কৌরী, ওজ, ফযাফয 

আয়ফদন দাফখর 

আয়ফদনকাযীয়ক মথােথ কর্তযয়যয 

ভােয়ভ ে ভাযপত অফফত কযণ। 

৬.  প্রফতয়ফদন 

ফফচায ফফয়িলন 

৫. প্রফতয়ফদন ও আনুলফিক কাগজে 

ভতাভত ফনফ যাী প্রয়কৌরীয ফনকট জপ্রযণ 

৭. অনুয়ভাদয়নয সুাফয কয়য ংফিষ্ট 

তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরীয দপ্তয়য জপ্রযণ 

জল 

P = ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

T = ২-৫ ফদন          

P =  ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

T = ১ ফদন 

যাঁ 

আয়ফদনকাযী 

P =  ায়ব যোয 

T = ৭ ফদন 

জল 

অনফদনে ম্পূন য নর 

ফা বফনফিনা জমাগ্য না নর। 

২. ে প্রাফপ্ত স্বীকায ও ডাক 

পাইয়র উস্থান 

 

৩. প্রফতয়ফদন দাফখয়রয জন্য SDE ও ায়বযোযয়ক ফনয়দ য প্রদান 

প্রদান 

P = বপ কাযী  

T = ০.৫ ফদন         

৪.১ ংফিষ্ট  SAE জক প্রাক্করন 

প্রফতয়ফদন দাফখয়রয ফনয়দ য প্রদান 

৪ ফফস্তাফযত নকা 

প্রফতয়ফদন দাফখর 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১ ফদন 

৪.২ প্রাক্করন প্রফতয়ফদন দাফখর 

P= উ-ফফবাগীে প্রয়কৌরী                                                                      

T = ৭ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

৮. আয়ফদনে ও 

ংফিষ্ট প্রফতয়ফদন 

ভ ফফচায 

ফফয়িলণ। 

৮.১ আয়ফদন অনুয়ভাদন জমাগ্য 

নে ফয়র ফনফ যাী প্রয়কৌরীয়ক ে 

ভাযপত অফফত কযণ। 

৮.২ আয়ফদনকাযীয়ক ে 

ভাযপত অফফত কযণ। 

৯. আয়ফদন অনুয়ভাদয়ন 

কয়য ফনফ যাী প্রয়কৌরীয়ক 

ে ভাযপত অফফতকযণ । 

১০ ফপ জভা 

আয়ফদন ে ফফাফতর কযা য়েয়ছ 

ফয়র আয়ফদনকাযীয়ক ে ভাযপত 

অফফতকযণ । 

জল 

১১. অনুভফদত প্রাক্করন 

অনুমােী যফতপূযয়ণয অথ য 

জভা প্রদান।  

১২. ওজ এয ায়থ আয়ফদনকাযীয 

চুফি স্বাযয ও যাস্তা কাটায অনুভফত 

প্রদান। 

না 

যাঁ 

P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১ ফদন 

P=  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

P=  ডাক ভাযপত 

T = ৫-৭ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী 

T = ২ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ২ ফদন 

P=  তত্ত্বাফধােক প্রয়কৌরী 

T = ১ ফদন 

P=  ফনফ যাী প্রয়কৌরী                                                                      

T = ১ ফদন 

ফনফদ যষ্ট ভয়েয ভয়ে অনুয়ভাফদত প্রাক্করন অনুমােী 

যফতপূযয়নয অথ যজভা প্রদায়ন ব্যথ য য়র। 

যাঁ 

না 

P=  তত্ত্বাফধােক  প্রয়কৌরী 

T = ১ ফদন 

P=  বনফ যাী প্রজকৌরী 

T = ৭ ফদন 

না 



             

৩.৯ জফায নাভ: নতুন জপযীঘাট স্থান। 

জফা প্রদানকাযী অফপয়য নাভ দাফেত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা/কভ যচাফয জফাপ্রাফপ্তয স্থান প্রয়োজনীে ভে 

বতবযক্ত প্রধান প্রয়কৌরী,ওজ 

মাবিক জজান,এয কাম যারে 

বতবযক্ত প্রধান প্রনকৌরী, ওজ ড়ক বফন, জতজগাঁও, ঢাকা। ১০১ বদন 

 

জফা প্রদায়নয ংফযপ্ত ফফফযণ নতুন জপযীঘাট স্থান কয়ল্প প্রধান প্রয়কৌরী এফং অফতফযি প্রধান প্রয়কৌরী, ওজ (মাফন্ত্রক) এয 

ফনয়দ য ভত প্রস্তাফফত জপযীঘাট ংফিষ্ট ফনফ যাী প্রয়কৌরী এয ম্ভাব্যতা মাচাই।   

জফাপ্রাফপ্তয তযাফফর জনগয়নয ফাস্তফ প্রয়োজনীেতায আয়রায়ক 

প্রয়োজনীে কাগজে প্রস্তাফফত জপযীঘাট এরাকায ংফিষ্ট জনপ্রফতফনফধ কর্তযক প্রদত্ত চাফদা ে। 

প্রয়োজনীে/ফপ/ট্যাক্স/আনুলফিক খযচ প্রয়মাজয নে 

ংফিষ্ট আইন/ফফফধ/নীফতভারা ওজ এয নীফতভারা অনুমােী। 

ফনফদ যষ্ট জফা জয়ত ব্যথ য য়র যফতী 

প্রফতকাযকাযী কভ যকতযা 

ড়ক ফযফন ও জতু ভন্ত্রণারয়েয ভাড়ক ফফবায়গয ফচফ। 

জফা প্রদান/ 

প্রাফপ্তয জযয়ে 

অসুফফধাভ 

ক) নাগফযক ম যাে জনগয়নয জফা প্রাফপ্ত কতটুকু অফযাম যতা ফফয়ফচনাে অপ্রতুে ওো 

খ) যকাফয ম যাে প্রস্তাফফত জপযীঘায়টয ব্যে এফং জনয়ফা ফফয়ফচনাে জমটিয অগ্রাফধকায। 

ফফফফধ/অন্যান্য  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ওজ জফা ফআ     পৃষ্টা-৩২ 

 

 



             

 

 

৩.৯.১ প্রয় ম্যা 

জফায নাভোঃ ওজ এয আওতাধীন নতুন জপযীঘাট স্থান।  
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ওজ জফা ফআ     পৃষ্টা-৩৩ 

 

 

 

ধা ংখ্যাোঃ ৭টি 

ম্পৃি জনফর : ১৫ জন  

ভে: ১০১ ফদন 

শুরু 

ংফিষ্ট এরাকায 

জনপ্রফতফনফধ কর্তযক ভন্ত্রী / 

ফচফ/ প্রধান প্রয়কৌরীয, 

ফযাফয  জপযীঘাট স্থান 

কয়ল্প  প্রস্তাফ। 

 

প্রধান প্রয়কৌরী কর্তযক অোঃপ্রোঃপ্র (মাফন্ত্রক) এফং 

ংফিষ্ট এরাকায অোঃপ্রোঃপ্রোঃ ভােয়ভ ংফিষ্ট 

ফনফ যাী প্রয়কৌরী এয ভােয়ভ মাচাই ফাচাই। 

জপযীঘাট স্থায়নয 

জমৌফিকতা মাচাই 

ভন্ত্রণারে কর্তযক বা আফান 

এফং প্রাফনক অনুয়ভাদন 

ফকংফা অননুয়ভাদন। 

 

জপযীঘাট 

স্থায়নয 

জমৌফিকতা 

মাচাই 

 

প্রধান প্রয়কৌরী কর্তযক জপযীঘাট 

স্থায়ন জপযী/ ন্টুন ফযাে, 

প্রয়প্রাচ জযাড ফনভ যান ইতযাফদ 

কাম যিভ গ্রণ। 

P =  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                            

T = ১০ বদন 

P =  প্রধান প্রনকৌ:/ঃ প্রধান প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৭ ফদন 

যাঁ 

P =  ফচফ এয দপ্তয 

T = ১০ ফদন 

P =  প্রধান প্রয়কৌরী                                                                            

T = ৭ ফদন 

 

P =  প্রধান প্রয়কৌরী 

T = ৬০ বদন 

যাঁ 

না 

না 
জপযীঘাট স্থায়নয 

ম্ভাব্যতায প্রফতয়ফদন 

অোঃপ্রোঃপ্রোঃ (মাফন্ত্রক) এফং 

প্রোঃপ্রোঃ ভােয়ভ 

ভন্ত্রণারয়ে জপ্রযণ। 

না য়র প্রোঃপ্রোঃ ভােয়ভ 

ংফিষ্ট জন প্রফতফনফধয়ক 

অফফত কযন। 

 

জল 

প্রধান প্রোঃ কর্তযক ংফিষ্ট জন 

প্রফতফনফধয়ক জপফযঘাট সৃফষ্ট 

ম্ভফ নে ফয়র অফফত কযন। 

 

জল 

জল 

P =  প্রধান  প্রয়কৌরী                                                                         

T = ৭ বদন 

না 



             

 

 

 

 


